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Data
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O/A concelleiro/a-secretario/a da Xunta de Goberno Local, de conformidade co
artigo 126.4 da Lei 7/1985, do 2 de abril, Reguladora das Bases do Réxime
Local, CERTIFICO:

Que a Xunta de Goberno Local, en sesion ordinaria celebrada o dia 6 de
novembro de 2019, adoptou, entre outros, o seguinte acordo:

ECONOMIA, FACENDA E REXIME INTERIOR

Contrataciéon

...- Expte. 430/2019/8
Aprobacion de instrucion sobre a actividade contractual do Concello da
Coruia.

Previa deliberacion, de conformidade co informe-proposta que consta no
expediente en canto serve de motivacion ao mesmo, de conformidade co artigo
88.6 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, de procedemento administrativo comudn das
administracions publicas, por unanimidade, en votacién ordinaria, aprébase a seguinte:

INSTRNUCI(’)N 2/2019, SOBRE A ACTIVIDADE CONTRACTUAL DO CONCELLO DA
CORUNA.

PARTE EXPOSITIVA

I. Analizouse a actividade contractual do Concello da Corufia, detectdndose diversas
incidencias contrarias a eficacia administrativa, asi como a@ necesaria seguridade xuridica.

Constatouse unha excesiva demora na tramitacion de procedementos contractuais, a
necesidade de concentracién de tramites no desenvolvemento das Mesas de Contratacion
e mesmo de propiciar o seu funcionamento electrénico.

Existe unha excesiva dispersién de procedementos de contratacién para prestacidéns
semellantes; velaqui a tramitacion descentralizada de procedementos abertos
simplificados abreviados e mesmo dos procedementos con negociacion.

Obsérvase a heteroxeneidade de elementos estruturais no contido dos pregos de
clausulas administrativas particulares: prestacions parecidas ou, cando menos, o0 mesmo
tipo de contratos administrativos, tefien duraciéns distintas, criterios de adxudicacion
dispares, condicions de execucién diferentes (....).
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Non existe seguimento da fase de execucién, desde a especializacién do servizo de
contratacion, en incidencias tan relevantes como as prérrogas, as modificacions dos
contratos ou a imposicién de penalidades.

Existen prestaciéns sen contrato, con incidencia no nimero de reparos de Intervencion,
asi como a demora no aboamento das prestacidéns e polo tanto a sua incidencia negativa
no periodo medio de pago.

Proliferan os recursos especiais en materia de contratacion, con resultados adversos aos
acordos municipais en diversos procedementos.

II.- Esta situacion da actividade contractual esixe adoptar un conxunto de medidas
instrumentais para superar os efectos negativos expostos e mellorar a actividade
contractual en eficacia, programacion e efectos estratéxicos da contratacién: aspectos
sociais, ambientais, de innovacion, de fomento das "Pemes”, de actividade econdémica
agregada e a escala.

En consecuencia, é necesario:
a) Reorganizar e reforzar o servizo de contratacién.

b) A centralizacion da contratacién, acorde a especializacion do servizo de
contratacion.

c) A concentracion de tramites no funcionamento das mesas de contratacion,
procurando, na maior brevidade posible, a operativa electrénica das mesmas.

d) A participacién do servizo de contratacion, especializado na lexislaciéon contractual,
na fase de execuciéon do contrato, sen prexuizo das intervencidons preceptivas e
dos propios centros xestores e dos responsables, a fin de homoxeneizar tramites
e harmonizar respostas.

e) Dispofier de informacion en formato electrénico (rexistro de contratos) sobre
contratos vixentes, tramites substanciais na fase de execucién, data de
finalizacién, prorrogas, eventuais modificacions... Esta informacién continuada
sobre os contratos existentes e a sUa evolucion, permitird render informacién aos
organos de goberno, aos rexistros administrativos e aos distintos centros de
control. Tamén facilitara a necesaria programacion das licitacions, con antelacion
suficiente ao seu vencemento, para evitar prestaciéns sen contrato.

f) Avaliar a actividade prestacional a fin de decidir, con parametros de economia,
eficiencia, sustentabilidade e calidade das prestacion, en cada momento, acudir a
prestacidns externalizadas ou ben, a autoprovision de bens e servizos, con medios
propios.

g) Programar a actividade contractual de forma que se apliquen técnicas de
agregacion na provision externa de bens e servizos ao concello, se dimindan os
custes de funcionamento, se aplique efectivamente a contratacién publica
estratéxica e se consiga unha maior eficacia na calidade da actividade contractual.
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III.- En canto & contratacion menor mantense a instrucién 1/2018, que se aprobara en
Xunta de Goberno de 6 de abril de 2018, e polo tanto a tramitacion descentralizada,
incorporando determinadas melloras técnicas, de transparencia e publicidade; neste
sentido, a criterio de cada érgano e centro xestor, podera incorporarse ao expediente a
solicitude de tres orzamentos ou ben pedir as ofertas a través do perfil do contratante.

PARTE DISPOSITIVA

I. SOBRE A CONTRACION MENOR.

PRIMEIRO.- Alcance, limites e requisitos da contratacién menor:

1.- Unicamente poden adxudicarse directamente mediante contratos menores os
contratos de obras, servizos e subministracions.

Os contratos privados do artigo 25.1 letras a) e b) da LCSP poderan tramitarse
como contratos menores, cumprindo co establecido no art.118 da LCSP e nesta
mesma instrucion?,

2.- Os contratos menores deben ser utilizados para satisfacer necesidades
puntuais, esporadicas ou urxentes, concretas e perfectamente definidas. Polo
tanto, non pode ser utilizada esta modalidade contractual para atender necesidades
periddicas, previsibles e programables?2.

3.- O valor estimado dos contratos menores de obras non pode superar os 40.000 €
(sen IVE) e os de servizos e subministracions 15.000 € (sen IVE).

4.- A duraciéon dos contratos menores non pode ser superior a un ano, nin ser
obxecto de prérroga.

5.- Non se requirird de solicitude de ofertas nin publicidade no Perfil do contratante
para a tramitacion de contratos menores. Non obstante establécese como
opcional, nos termos precisados no apartado cuarto desta instrucion sobre
contratacion menor.

A fiscalizacion dos contratos menores pola Intervencidn xeral non se producira ata a
tramitacion da fase de recofiecemento das obrigacidns.

6.- Debe quedar acreditado no expediente que non se utiliza fraudulentamente a
contratacion menor, de acordo co disposto na instrucién segunda e no ANEXO I da
presente Instrucién, no referente & contratacién menor.

Aos devanditos efectos, debe terse en consideracion o seguinte:

" Ver doutrina establecida nos Expedientes 7/2018 e 36/2018, da JCCP do Estado sobre admisibilidade da
figura do contrato menor en contratos cualificados como privados.

2 Acervo doutrinal fixado por 6rganos de fiscalizacion externos e os propios tribunais: Informes de Tribunal de
Contas 11561/2016, 1189/2016; informe da Comision Consultiva de Contratacién Publica de Andalucia 2/2016,
entre outras.

Concello da Corufia - Plaza de Maria Pita 1 - 981 184 200 - A Corufia
3/16



COPIA AUTENTICA. El documento electrénico ha sido aprobado. Este documento ha sido firmado por Concelleiro Delegado de Urbanismo, Vivenda, Infraestructuras e Mobilidade (JUAN MANUEL DIAZ VILLOSLADA) a las 14:33 del dia 06/11/2019 y por Oficial Maior (MIGUEL

IGLESIAS MARTINEZ) a las 13:14 del dia 06/11/2019. Mediante el cddigo de verificacion 52620L41003F354K07GU puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web https://sede.coruna.gob.es/

Concello da Corunia

~y
Ayuntamiento de A Coruiia c

a) Co contrato menor non se estd a alterar o obxecto do contrato para evitar a
aplicacion das regras xerais de contratacion:

i. Non se estd a fraccionar 30 obxecto do contrato coa finalidade de non superar as
cifras establecidas no artigo 118.1 da LCSP no exercicio orzamentario.

ii. Non se esta a atender necesidades periddicas e previsibles.
b) Non estando nun suposto de alteracion do obxecto, o contratista proposto NON
subscribiu mais contratos menores que individual ou conxuntamente superen a cifra

que consta no artigo 118.1 LCSP, no exercicio orzamentario.

SEGUNDA.- Tramitacién administrativa dos contratos menores.

1.- O expediente administrativo dos contratos menores deberd conter os seguintes
tramites:

a) Informe do érgano de contratacion motivando a necesidade do contrato.

b) Xustificacion de que non se estd a alterar o obxecto do contrato para evitar a
aplicacion das regras xerais de contratacién, e que o contratista non subscribiu mais
contratos menores que individual ou conxuntamente superen a cifra que consta no
artigo 118.1 LCSP no mesmo exercicio orzamentario.

c) No caso de contrato menor de obras:

i.  Orzamento das obras.

ii. Proxecto de obras, cando sexa requirido pola normativa en vigor.

iii. Informe de supervision cando afecte a estabilidade, seguridade ou
estanquidade das obras.

d) Aprobacion do gasto e incorporacion ao mesmo da factura correspondente.

2.- O informe e a xustificacion a que se refiren as letras a e b incorporaranse ao
"Informe de necesidade do contrato, xustificacion e acordo de inicio” do procedemento de
contratacién, que debera ser realizado de acordo co modelo que se inclie como ANEXO I,
a presente Instrucion.

3.- A contratacion menor tramitarase de forma descentralizada polos distintos servizos.

4.- A tramitacion realizarase exclusivamente a través do xestor de expedientes
Opencertiac, a fin de poder obter de xeito automatizado:

3 En canto ao fraccionamento do obxecto contractual servan de exemplo os Informes da Xunta Consultiva de
Contratacion Administrativa do Estado 12/2015, 6/2016 ou os tantas veces citados nos Informes da Intervencién
municipal 4/2010 da Xunta Consultiva de Contratacion Administrativa de Baleares e 14/2014 da Xunta Consultiva
de Contrataciéon Administrativa da Generalitat de Catalunya. A efectos aplicativos pode tomarse en
consideracion a Instrucién da Intervenciéon Xeral deste Concello sobre o tratamento do acumulado en contratos
menores de obras con outros de servizos e/ou subministraciéns, de data 17/08/2019.
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a) os datos necesarios para a publicacién no Portal da Transparencia e no Perfil
do Contratante;

b) os importes acumulados por adxudicatario en contratos menores no exercicio
orzamentario.

As persoas tramitadoras deben cumprimentar todos os datos necesarios para a
explotacion da informacion a través dos campos suplementarios e estados
(licitador/adxudicatario) dos interesados, figuren ou non como obrigatorios no xestor de
expedientes.

Os campos que deberan estar en todo caso cubertos con caracter previo & tramitacion da
factura son os seguintes: obxecto, duracién, importe de adxudicacién sen IVE e con IVE,
interesados no expediente co seu correspondente estado de licitador ou adxudicatario,
data de adxudicacion.

5.- A tramitacion do expediente requirira:

a) A creacién de expediente de contrato menor en Opencertiac desde as xestidns
orzamentarias, ou no seu caso, quen tefa encomendada expresamente a funcién en
cada servizo.

b) A elaboracién do documento administrativo “Informe de necesidade do contrato,
xustificacion e acordo de inicio” segundo o modelo que figura como ANEXO I, que
deberd incorporar os informes, comprobaciéns e xustificacidns recollidas nesta
instrucion sobre contratacion menor.

c) A fin de poder cumprimentar a xustificacion prevista no paragrafo 1.b) desta
instrucion sobre a contratacion menor (epigrafe segunda), disporase dunha
aplicacion de consulta no Portal de aplicacidns para realizar a comprobacion por CIF
que reportara un informe relativo aos importes acumulados polo contratista no
exercicio orzamentario. Enténdese a estes efectos por importe acumulado o que
resulte da suma dos contratos menores adxudicados na anualidade orzamentaria ao
mesmo operador econdmico, a cuxo fin, trala sinatura do “Informe de necesidade do
contrato, xustificacion e acordo de inicio”, os Xxestores orzamentarios deberan
cumprimentar todos os campos suplementarios referidos no paragrafo 4 desta
instrucion segunda.

Esta consulta, a incorporacién do informe resultante ao expediente e a sinatura
electrénica do mesmo sera realizada polas xestidns orzamentarias.

O documento administrativo "Informe de necesidade do contrato, xustificacion e acordo
de inicio” debera ser asinado pola persoa que ostente a xefatura do servizo/Dr. de Area
(segundo o reparto de funciéns en cada Area de goberno) e o concelleiro/a ou director/a
que actle como o6rgano de contratacion segundo as delegacions efectuadas pola Xunta
de Goberno Local mediante acordo de 28 de xuno de 2019 (BOP nuim. 124 do 3 de xullo
2019).

Concello da Corufia - Plaza de Maria Pita 1 - 981 184 200 - A Corufia
5/16



COPIA AUTENTICA. El documento electrénico ha sido aprobado. Este documento ha sido firmado por Concelleiro Delegado de Urbanismo, Vivenda, Infraestructuras e Mobilidade (JUAN MANUEL DIAZ VILLOSLADA) a las 14:33 del dia 06/11/2019 y por Oficial Maior (MIGUEL

IGLESIAS MARTINEZ) a las 13:14 del dia 06/11/2019. Mediante el codigo de verificacion 52620L41003F354K07GU puede comprobar la validez de la firma electrnica de los documentos firmados en la direccién web https://sede.coruna.gob.es/

Concello da Corunia

~y
Ayuntamiento de A Coruiia c

Naqueles casos en que o servizo o entenda necesario, o documento podera requirir
dunha primeira sinatura do persoal técnico, a quen lle corresponde detectar a necesidade
da contratacion e valorar a existencia de fraccionamento do obxecto de cara a proponer
outras alternativas de contratacidn, no seu caso.

TERCEIRA.- Perfil do contratante.

A partir do 9 de marzo de 2018 o Perfil do Contratante do Concello da Corufa esta
aloxado na Plataforma de Contratos do Sector Publico do Ministerio de Facenda e Funcién
Pablica en cumprimento do artigo 347 apartados 2 e 3 LCSP, no seguinte enderezo:
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04 Sj9CPykssy0xPLMnMzOvMAfIjU
1JTC31y87KtCIKL0jJznPPzS00SSxLzSIL1w_ Wj9KMyU5wK9CNd88sdC80iwl20iw09jUJcOyLc
K7UdbW31C3JzHQFEZOVG/

CUARTA.- Sobre a incorporacién facultativa de tres ofertas ou solicitude das mesmas a
través do perfil do contratante.

Os respectivos centros xestores, encadrados no correspondente drgano de contratacion,
poderan incorporar ao expediente de contrato menor, se o consideran procedente, a
solicitude de tres orzamentos ou ben solicitar ofertas, durante un prazo de cinco dias
naturais, a través do perfil do contratante aloxado no enderezo
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04 Sj9CPykssy0xPLMnMzOvMAfIjU
1JTC31y87KtCIKL0jJznPPzS00SSxLzSIL1w_ Wj9KMyUS5wK9CNd88sdC80iwl20iw0O9jUJcOyLc
K7UdbW31C3JzHQFEZOVG/

Os modelos de solicitudes mediante anuncio e de presentacion de ofertas en resposta ao
mesmo, constan nos ANEXOS III e IV a esta Instrucidn no que atinxe a contratacion
menor.

A incorporacién de presupostos, sen publicidade no perfil, efectuarase por aqueles
medios axiles que permitan a constancia da solicitude, e da sia achega, no expediente.

QUINTA.- Quedan excluidas desta instrucidon sobre contratacion menor, as actividades
docentes que se axustaran ao establecido no artigo 310 da LCSP, referente ao réxime
especifico de contratacion para actividades docentes.

SEXTA.- A contratacion de acceso a bases de datos e subscricion a publicacions
suxeitarase ao establecido na Disposicion Adicional novena.

SETIMA.- Na contratacién deben cumprirse as condicidéns de aptitude para contratar coa
administracion, conforme ao previsto nos artigos 65 e seguintes da LCSP. No que atinxe
a esixencia de acreditacion* modulase aplicando criterios de proporcionalidade coa
achega dunha declaracion responsable, no modelo que figura no ANEXO II.

OITAVA .- Caracter excepcional do contrato menor.

Dado o caracter excepcional do contrato menor, os servizos deberdn promover as
licitacions tradicionalmente tramitadas como contrato menor por procedemento aberto,

4 Véxase, entre outras o Informe 21/2016 da JCCPE.
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incluido o simplificado abreviado, con ou sen divisidn en lotes, ou ben mediante sistemas
de racionalizaciéon da contratacion (acordo marco ou sistema dindamico de adquisicion).

NOVENA.- A publicidade dos contratos menores

En cumprimento do establecido no art. 63.4 LCSP, os contratos menores publicaranse no
Perfil do Contratante do Concello da Coruna, aloxado na Plataforma de Contratos del
Sector Publico do Ministerio de Facenda e Funcion Publica, no enderezo electrénico:
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04 Sj9CPykssyOxPLMnMz0OvMAfIjU
1JTC3Iy87KtCIKLOjJznPPzS00SSxLzSIL1w_Wj9KMyU5wK9CNd88sdC80iwl20iw09jUlcOyLc
K7UdbW31C3JzHQFEZOVG/.

Do mesmo modo, de acordo co disposto no artigo 7 a) da Lei 19/2013,do 9 de decembro,
de Transparencia, acceso a informacién publica e bo goberno, publicarase no Portal de
Transparencia no enderezo https://www.coruna.gal/transparencia/gl/normativa-
municipal/normativa/instrucions

A publicacion sera trimestral publicandose con esa cadencia temporal todos os contratos
menores adxudicados nese periodo, é dicir, aqueles respecto dos que exista informe de
necesidade asinado, ainda que non se emitira a factura pola prestacion executada.

A informacion a publicar sera a seguinte:

— Obxecto do contrato.

— Duracion.

— Importe de adxudicacion incluindo o IVE.

— Identidade do adxudicatario.
A relacion de contratos menores que se publique ordenarase polas identidades dos
adxudicatarios.

II.- SOBRE A RACIONALIZACION E AXILIZACION DA ACTIVIDADE
CONTRACTUAL.

1. Reorganizarase e reforzarase con medios humanos, tecnoldxicos e ferramentas
informaticas o Servizo de Contratacion, a fin de dotalo axeitadamente para
desenvolver eficazmente a actividade contractual municipal, axustada &
legalidade, programada, transparente, estratéxica, cumpridora dos fins
perseguidos coa mesma, no ambito funcional que lle corresponde.

2. Tramitacion do procedemento aberto simplificado abreviado.
2.1. Determinase que no prazo de dous meses, contados desde a aprobacidon desta
Instrucidon, todos os procedementos abreviados simplificados ("sumarisimos”), que se
inicien, tramitaranse polo Servizo de Contratacidén, que se encargara de:

— elaborar o prego de clausulas administrativas particulares.

— ordenar o expediente contractual integrado polo conxunto de documentos que
se deben incorporar ao mesmo, conforme ao establecido no art. 116 LCSP.
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— elevar ao érgano de contratacion, logo dos informes que procedan, a proposta
de aprobacion do expediente, consonte ao previsto no artigo 117 LCSP.

— efectuar o anuncio da licitacion e a tramitacion electronica do expediente,
coordinando os tramites necesarios ata a adxudicacién e formalizaciéon do
contrato, conforme ao previsto no art. 159.6 LCSP.

— redactar, previos os tramites requiridos, a proposta de adxudicacion, que se
elevara ao 6rgano de contratacién, para a sta aprobacion, de proceder.

— 0s pregos de prescricidons técnicas poderan ser elaborados polas areas, os
diferentes servizos ou centros xestores ou polo mesmo servizo de
Contratacién, en funcién da materia e da complexidade.

2.2. A tramitacion deste procedemento realizarase exclusivamente a través do xestor de
expedientes Opencertiac, agas os tramites relativos a Plataforma de Contratos do Sector
Publico (en adiante PCSP) que deberan descargarse e incorporarse ao xestor de
expedientes para garantir o expediente administrativo electronico.

Os tramitadores deben cumprimentar todos os datos necesarios para a explotacion da
informacién a través dos campos suplementarios e estados (licitador/adxudicatario) dos
interesados, figuren ou non como obrigatorios no xestor de expedientes.

A tramitacién do expediente, que efectuara o Servizo de Contratacién, requirira:

a) a creacion de expediente de procedemento aberto simplificado abreviado en
Opencertiac.

b) a xestidon do expediente contractual: proposta de inicio de expediente de
contrataciéon, PPT, PCAP, cadro de caracteristicas, documentos contables,
envio a fiscalizacién, aprobaciéon do expediente de contratacion.

c) campos suplementarios a cumprimentar.
d) a publicidade da licitacion na PCSP.

e) descifrado e apertura dos sobres das ofertas electronicas asi como a
descarga de ofertas e a incorporacion da documentacién a OpenCertiac.

f) supervision da documentacidon incorporada, requirimento de correcciéon de
documentacién no seu caso, informe de valoracion técnica, envio a
fiscalizacion, adxudicaciéon pola concelleria ou direccion de area que actle
como organo de contratacion segundo as delegaciéns efectuadas pola Xunta
de Goberno Local, notificacion electronica & adxudicataria que terda a
consideracion de formalizacion do contrato desde a recepcién da mesma.

g) a publicidade de ofertas, documentacion relativa a valoracién e adxudicacidn
na PCSP, debendo remitir esta Ultima na mesma data do seu envio &
adxudicataria para a sua publicacién inmediata aos efectos da disposicion
adicional décimo quinta da LCSP.
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3. Establecer que, no prazo de dous meses, desde a aprobacion desta Instrucién, todos
os procedementos con negociacién, con e sen publicidade, que se incoen, tramitaranse
polo Servizo de Contratacién, desenvolvendo as seguintes tarefas:

elaborar o prego de clausulas administrativas particulares.

ordenar o expediente contractual integrado polo conxunto de documentos que
se deben incorporar ao mesmo, conforme ao establecido no art. 116 LCSP.

elevar ao 6rgano de contratacion, logo dos informes que procedan, a proposta
de aprobacidn do expediente, consonte ao previsto no artigo 117 LCSP.

efectuar os anuncios que sexan procedentes, en atencién as peculiaridades
dos procedementos con negociacién.

realizar, previa autorizacion do o6rgano de contratacién, a tramitacion dos
convites, incluidos os referentes & 22 fase de negociacion.

redactar, coa tramitacién esixida, a proposta de adxudicacién, que se elevara
ao 6rgano de contratacién para a sla aprobacion, de proceder.

0s pregos de prescriciéns técnicas poderan ser elaborados polas areas, os
diferentes servizos ou centros xestores ou polo mesmo servizo de
Contratacion, en funcion da materia e da complexidade, propofiendo aspectos
economicos e técnicos que deban ser obxecto de negociacion (art. 166 LCSP).

4. O Servizo de Contratacion tramitara o resto de procedementos, sen previa vacatio,
ocupandose de realizar os seguintes tramites:

elaborar os pregos de clausulas administrativas particulares.

ordenar o expediente contractual integrado polo conxunto de documentos que
se deben incorporar ao mesmo, conforme ao establecido no art. 116 LCSP.

elevar ao 6rgano de contratacion, logo dos informes que procedan, a proposta
de aprobacidn do expediente, consonte ao previsto no artigo 117 LCSP.

realizar os anuncios de licitacion e o impulso dos tramites necesarios para a
adxudicacioén, incluindo a xestion ordinaria para o funcionamento das Mesas de
Contratacién.

redactar, previos os tramites requiridos, a proposta de adxudicacién, que se
elevara ao 6rgano de contratacidon, de proceder.

0s pregos de prescricions técnicas poderan ser elaborados polas areas, os
diferentes servizos ou centros xestores, ou polo mesmo Servizo de
Contratacién, en funcion da materia e da complexidade.
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5. Ordénase que no prazo de cinco meses, desde a aprobacién desta Instrucion, se
elabore unha guia referente ao contido, homoxeneizado, dos pregos de clausulas
administrativas, en cuestions, a titulo enunciativo, como:

— duracién dos contratos.

— circunstancias en que se poderan aplicar as prorrogas.

— tramitacion nun Unico procedemento, ainda que dividido en lotes, de acordo co
previsto no art. 99 da LCSP, daquelas prestacions equivalentes, con
independencia da area, servizo ou centro xestor no que se produza a
necesidade.

— criterios para a division en lotes e posible presentacion de ofertas
integradoras.

— determinacidns sobre solvencia, dentro do marco legal.

— criterios de adxudicacion, e a sua aplicacion, de acordo co previsto nos artigos
145 e 146 da LCSP.

— prefixar os criterios de desempate.

— condicidons especiais de contratacidon, con expresion das que deben ser
consideradas obrigas contractuais esenciais, coas slias consecuencias.

— implementacion de clausulas sociais, ambientais, de innovacién e proteccion
das pequenas e medianas empresas, nomeadamente aos subconstratistas,
materializando a contratacién publica estratéxica.

— determinacions sobre as modificacions contractuais.

a racionalizacion técnica da contratacion.

6. O Servizo de Contratacién, xunto cos demais informes que sexan preceptivos, en
directa e permanente coordinacion e cooperacidon co resto de servizos e centros xestores,
deberan informar, con celeridade, as modificaciéns e as prérrogas que se tramiten,
debendo levar o rexistro de contratos e, de ser o caso, efectuar as publicaciéns que
procedan, en coordinacidon coa Oficialia Maior, conforme co apartado 8 da Disposicion
Adicional 32 LCSP.

7. Elaborarase, no prazo maximo de catro meses, desde que se aprobe esta instrucién,
un rexistro de contratos con informacidon cuantitativa e cualitativa para cumprir coas
obrigas de transparencia e gobernanza previstas na lexislacién, xunto cunha xestiéon de
expedientes segura e rapida.

8. Ordénase elaborar, no prazo maximo de seis meses, contados desde a aprobacion
desta instrucion, unha guia xeral para a supervisién e execucién da contratacién, a fin de
aplicar o previsto no artigo 62 da LCSP ao responsable do contrato e &s persoas que se
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nomeen para a defensa do interese xeral e verificar o cumprimento das obrigas da
concesionaria, nos contratos de concesidon de obras, servizos e concesions demaniais.

9. Orde relativa a programacion e iniciacion de procedementos contractuais para evitar
prestacions sen contrato:

a) Os centros xestores, xefaturas de servizo, responsables de contratacion
deberan incoar a tramitacion de prestacions contractuais, con contrato vixente
pero proximo a finalizar cunha antelacién minima de dez meses, agas aqueles
contratos de especial complexidade técnica, en que o devandito prazo
ampliase a quince meses.

b) O servizo de Contratacién deberd publicar o anuncio de licitacién no diario ou
plataforma en que proceda, cunha antelacién minima de catro meses & data
prevista de finalizacién do contrato vixente.

O cumprimento destes prazos permitira invocar a aplicacion do art. 29.4 LCSP se xorden
incidencias na licitacion/adxudicacion imprevisibles ao 6rgano de contratacion.

O prazo de dez meses podera reducirse 8 metade naquelas contratacions susceptibles de
tramitacion por procedemento abreviado simplificado; neste procedemento o anuncio de
licitacion debera publicarse con tres meses de antelacidon ao vencemento de contrato
vixente, no caso de existir.

10. Formularase, no prazo maximo de 8 meses, desde que se aprobe esta instrucion, un
documento marco sobre a autoprovisién de bens e servizos ao concello da Corufia e en
favor da cidadania, a través de sistemas de cooperacion horizontal e vertical (encargos a
medios propios) na procura da calidade das prestacidns e a xestidn eficiente dos recursos
e instrumentos publicos disponibles.

11. No prazo de cinco meses desde que se aprobe esta instrucion establecerase o marco
formal e material para o funcionamento electrénico da mesa de contratacion.

II1.- Esta Instrucion aplicarase unha vez publicada, de acordo co disposto no art. 63.5
da LCSP e no artigo 7 da Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a
informacién publica e bo goberno, respectivamente, no Perfil do Contratante:
https://contrataciondelestado.es/wps/portal/!ut/p/b0/04_Sj9CPykssyOxPLMnMzOvMAfIjU
1JTC3Iy87KtCIKL0jJznPPzS00SSxLzSIL1w _ Wj9KMyU5wK9CNd88sdC80iwl20iw09jUlcOyLc
K7UdbW31C3JzHQFEZOVG/ e no Portal de Transparencia:
https://www.coruna.gal/transparencia/gl/normativa-municipal/normativa/instrucions

A partir da data na que se aplique esta Instrucién, quedaran sen efecto as Instrucidns
1/2018, relativa aos contratos menores, e a 1/2019, sobre a tramitacidon electrénica do
procedemento aberto simplificado abreviado.

ANEXOS SOBRE CONTRATACION MENOR

ANEXO I Informe de necesidade do contrato, xustificacion e acordo de inicio
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ANEXO II Modelo de declaracién responsable

Anuncio de apertura de prazo de presentacion de ofertas no perfil

ANEXO 111 do contratante (contratacién menor).

ANEXO 1V Modelo de presentacion de ofertas na contratacion menor.

ANEXO I

Informe de necesidade do contrato, xustificacion e acordo de inicio

1.- O servizo municipal de propon realizar a seguinte
actuacion:

Obra / Servizo / Subministracion de

2.- Como o6rgano de contratacion declaro que:

O o servizo non conta con medios humanos e materiais suficientes para a realizacion da
actividade prevista (s6 contratos de servizos).

O o0 presente contrato é necesario para o cumprimento e realizacidon das atribucidons que
corresponden a esta Area de goberno, concretamente

3.- O importe da contratacidon da/s obras/servizo/subministracién ascende a:

o Importe de adxudicacion con IVE €

o Importe de adxudicacion sen IVE €

4.- Analizada a proposta polo servizo, informéuseme, de conformidade coa Instrucidn
aprobada pola Xunta de Goberno Local en sesion , que coa presente
contratacion:

a) Non se estd a alterar o obxecto do contrato para evitar a aplicacién das regras
xerais de contrataciéon (deben marcarse ambas):

O Non se estd a fraccionar o obxecto do contrato coa finalidade de non superar as cifras
establecidas no artigo 118.1 da LCSP no exercicio orzamentario.

Concello da Corufia - Plaza de Maria Pita 1 - 981 184 200 - A Corufia
12/16




COPIA AUTENTICA. El documento electrénico ha sido aprobado. Este documento ha sido firmado por Concelleiro Delegado de Urbanismo, Vivenda, Infraestructuras e Mobilidade (JUAN MANUEL DIAZ VILLOSLADA) a las 14:33 del dia 06/11/2019 y por Oficial Maior (MIGUEL

IGLESIAS MARTINEZ) a las 13:14 del dia 06/11/2019. Mediante el codigo de verificacion 52620L41003F354K07GU puede comprobar la validez de la firma electrnica de los documentos firmados en la direccién web https://sede.coruna.gob.es/

Concello da Corunia

~y
Ayuntamiento de A Coruiia c

O Non se esta a atender necesidades periddicas e previsibles.
b) Non estando nun suposto de alteraciéon do obxecto:

O Constatouse na aplicacion dispofiible no Portal de aplicacions que o contratista
proposto NON subscribiu mais contratos menores que
individual ou conxuntamente superen a cifra que consta no artigo 118.1 LCSP no
exercicio orzamentario.

5.- Existe crédito na aplicacién orzamentaria para financiar este
gasto.

6.- (Outras xustificacions a xuizo do servizo)

7.- No caso de contrato menor de obras:
O Orzamento das obras
O Proxecto de obras, cando sexa requirido pola normativa en vigor.

O O Informe de supervisién cando afecte a estabilidade, seguridade ou estanquidade
das obras.

o

A Corufia, na data de sinatura electrénica do presente documento.

Por delegacién da XGL
(BOP n° 124 do 03/07/2017)

O concelleiro/a delegado/a da Area de

Informado por

Xefatura de Servizo/Dr. de Area de

(incorporar aqueles cargos que informan con caracter previo a xefatura/direccion no seu
caso)”

ANEXO II

MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE

ALCALDIA
CONCELLARIA
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CONTRATO MENOR

D/Da

Rua/Praza No

Poboacion CP

Expedido con

DNI data

Correo electrdnico

[ 1 En nome propio

[ 1 En representacién de CIF

RuUa/Praza No

Poboacion CP

Correo Electrdnico

DECLARO RESPONSABLEMENTE que a devandita persoa fisica ou xuridica:
— Ten plena capacidade de obrar, e a habilitacién profesional necesaria para
realizar a prestacién, de conformidade co estipulado nos artigos 65, 84,
118 e 131.3 da Lei 9/2017, de 8 de novembro, de Contratos do Sector
Pablico, pola que se traspofien ao ordenamento xuridico espafiol as
Directivas do Parlamento Europeo e do Consello 2014/23/UE, e
2014/24/UE, do 26 de febreiro do 2014 (en diante LCSP).

— Non se atopa incursa nas prohibiciéns de contratar as que se refire o artigo
71 da LCSP.

— Esta ao corrente no cumprimento das obrigas tributarias e da Seguridade
Social impostas polas disposicions vixentes e non ter débedas co Excmo.
Concello da Corufia (artigo 13 do Real Decreto 1098/2001, do 12 de
outubro, polo que se aproba o Regulamento Xeral da Lei de Contratos das
Administracions Publicas).

— Atdépase dada de alta no Imposto de Actividades Econdmicas, nunha
actividade acorde coa prestacion a desenvolver, de conformidade co
estipulado nos artigos 78 e 83 do Real Decreto Lexislativo 2/2004, do 5 de
marzo, polo que se aproba o texto refundido da Lei Reguladora das
Facendas Locais.

— No caso de persoa xuridica, as prestacions obxecto deste contrato menor,
estan comprendidas dentro dos fins, obxecto ou ambito da sua actividade a
teor dos seus estatutos ou regras fundacionais.

— Habilita como direccion electrénica a sinalada no anterior apartado “correo
electrénico”, consentindo asi mesmo a sua utilizacion, de conformidade co
estipulado no artigo 151.3 e na Disposicion Adicional décimo quinta da
LCSP.

E para que asi conste e produza os efectos oportunos, asino a presente en
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ANEXO III

ANUNCIO DE APERTURA DE PRAZO DE PRESENTACION DE OFERTAS NO PERFIL
DO CONTRATANTE (CONTRATACION MENOR).

1.

PUPWTYN

PODER ADXUDICADOR: Concello da Corufia

a) Organo de contratacion

b) Expediente nam.

c) Servizo que tramita o expediente

d) Enderezo

e) Localidade e codigo postal

f) Teléfonos de contacto

g) Direccion de Internet do Perfil do Contratante
OBXECTO DO CONTRATO:

Tipo servizo/subministracién/obra

Obxecto do contrato:

DESCRICION DOS TRABALLOS (ver no seu caso, memoria valorada)
PRESUPOSTO BASE DE LICITACION

PRAZO DE EXECUCION

CRITERIOS DE ADXUDICACION

Nota.
consistentes en _
7. PRESENTACION DE PROPOSTAS:

Quedaran descartadas aquelas propostas que non cumpran cosS minimos

a) Contido da oferta. Xunto coa proposta achegarase:

solicitude de participacion.

declaraciéns responsables debidamente cumprimentadas e asinadas polo

responsable da empresa segundo o modelo normalizado adxunto ao anuncio.

b) Prazo: cinco (5) dias naturais contados a partir do seguinte & publicaciéon
deste anuncio no perfil do contratante para que as empresas que desexen
participar no proceso presenten as slUas ofertas, as cales deberadn estar
correctamente seladas e asinadas polo responsable da empresa.

c) Lugar de presentacion: a través da sede electrénica do Concello da Corufa
https://sede.coruna.gob.es/opensiac/action/tramites?method=enter

8. OUTRAS CONSIDERACIONS:
A publicacion deste anuncio non determina compromisos ou obrigas contractuais ou
orzamentarias algunhas con anterioridade ao acto de adxudicacién.

ANEXO IV. ) )
MODELO DE PRESENTACION DE OFERTAS NA CONTRATACION MENOR.

Solicitude de participacion na adxudicaciéon para a contrataciéon das prestacions
consistentes en

Expte. num.
Organo de contratacion
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COPIA AUTENTICA. El documento electrénico ha sido aprobado. Este documento ha sido firmado por Concelleiro Delegado de Urbanismo, Vivenda, Infraestructuras e Mobilidade (JUAN MANUEL DIAZ VILLOSLADA) a las 14:33 del dia 06/11/2019 y por Oficial Maior (MIGUEL

IGLESIAS MARTINEZ) a las 13:14 del dia 06/11/2019. Mediante el cddigo de verificacion 52620L41003F354K07GU puede comprobar la validez de la firma electrénica de los documentos firmados en la direccién web https://sede.coruna.gob.es/

Concello da Corunia

~y
Ayuntamiento de A Coruiia c

D./Da. con enderezo electronico,
@ , € con domicilio postal en , co NIF
(pasaporte ou documento que legalmente o substitian) num. actuando
no seu propio nome (ou na representacion de co NIF,
pasaporte ou documento que legalmente o substituan, num. )

EXPON que estd interesado en participar na adxudlcaC|on da contratacién menor
" " correspondente ao expediente num.

, tramitado polo Concello da Corufia

DECLARA que cumpre as condicidons legalmente establecidas para contratar coa
Administracion (que a persoa xuridica a que represento cumpre as condicions
establecidas legalmente para contratar coa Administracion), incluidas as condicions de
capacidade e solvencia, para levar a cabo a execucion do contrato.

Polo exposto, SOLICITA

Sexa admitida a sua solicitude para o que achega a documentacién relacionada no
anuncio, asi como a correspondente oferta.

A Corufia, a

O Contratista
(sinatura do representante legal e selo da empresa)

E para que asi conste aos efectos oportunos, expido a presente certificacion na
Coruiia, na data de sinatura electrénica do presente documento, que asina
xunto a min o Oficial Maior, Miguel Iglesias Martinez, como funcionario titular
do 6rgano de apoio a Xunta de Goberno Local e encargado das funcions de fe
publica segundo a disposicion adicional 82 da Lei 7/1985, do 2 de abril,
Reguladora das Bases do Réxime Local, a reserva dos termos definitivos nos
que quede redactada a acta.

Confrontado e conforme, o Oficial Maior

O/A Concelleiro/a-secretario/a
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